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1. Δημιουργία Χρήστη – Σχέσεις ΟΠΣΚΕ 

 

Για τη δημιουργία Αίτησης Χρηματοδότησης απαιτείται η εγγραφή και 

Είσοδος στο σύστημα. Όλα τα Φυσικά και Νομικά Πρόσωπα, 

συμπεριλαμβανομένων των ατομικών επιχειρήσεων που διαθέτουν 

Ελληνικό ΑΦΜ πραγματοποιούν Εγγραφή και Είσοδο στο σύστημα με 

κωδικούς TaxisNet . Με την εγγραφή στο σύστημα δημιουργείται 

«Χρήστης - Φυσικό Πρόσωπο» ή «Χρήστης – Νομικό Πρόσωπο». Η 

εγγραφή χρήστη στο ΟΠΣΚΕ γίνεται από τη διεύθυνση 

https://app.opske.gr/. Για την Είσοδό σας στο σύστημα επιλέγετε το 

κουμπί «Σύνδεση ΑΑΔΕ» που βρίσκεται στο πάνω δεξιά μέρος της 

Αρχικής Σελίδας του Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος 

Κρατικών Ενισχύσεων. 

 

 
 

Χρήστης για την παρέμβαση Π3-77-1.1 «Σύσταση Ομάδων και 

Οργανώσεων Παραγωγών» στον τομέα της Γεωργίας του Στρατηγικού 

Σχεδίου Κοινής Αγροτικής Πολιτικής της Ελλάδας (ΣΣ ΚΑΠ) 2023 – 2027» 

θα εγγραφεί το Νομικό Πρόσωπο το οποίο αποτελεί το Υπερκείμενο 

πρόσωπο της Ομάδας/Οργάνωσης Παραγωγών, εφόσον αυτή δεν 

αποτελεί Νομικό Πρόσωπο εγγεγραμμένο στο Μητρώο της ΑΑΔΕ και 

συνεπώς δεν διαθέτει ΑΦΜ και κωδικούς TaxisNet . 

 

Ο χρήστης - Νομικό Πρόσωπο αφού έχει πραγματοποιήσει την εγγραφή 

του και την είσοδό του στο ΟΠΣΚΕ με κωδικούς TaxisNet, όπως 

περιγράψαμε πιο πάνω, εισέρχεται στον Πίνακα Ελέγχου. Από τον 

Πίνακα Ελέγχου έχει πρόσβαση στις ενότητες «Ο Δικαιούχος μου» και 

«Helpdesk». «Ο Δικαιούχος» δημιουργείται αυτόματα κατά την αρχική 

είσοδο του Δικαιούχου στο σύστημα. Επιπλέον ο Δικαιούχος αποκτά 

μοναδικό κωδικό ΟΠΣΚΕ της μορφής B -XXXXXXX.  

 

Ο «Δικαιούχος» από το προφίλ του έχει την δυνατότητα να ορίζει 

εγγεγραμμένους χρήστες ΟΠΣΚΕ και να τους αποδώσουν διαφορετικούς 

ρόλους (ιδιότητες). Οι χρήστες αυτοί με βάση τους ρόλους (ιδιότητες) που 

τους αποδόθηκαν θα μπορούν για λογαριασμό του «Δικαιούχου» που 

τους όρισε, να πραγματοποιούν συγκεκριμένες ενέργειες, για 

συγκεκριμένα έργα κάποιας Υποδράσης. 

 

Αναλυτικές οδηγίες για τη δημιουργία Χρηστών παρέχονται στο 

Εγχειρίδιο Χρήστη και Δικαιούχου ΟΠΣΚΕ . 

 

https://app.opske.gr/


4 

 

2. Αίτηση Χρηματοδότησης 

2.1 Δημιουργία Αίτησης Χρηματοδότησης 
 

Για τη δημιουργία Αίτησης Χρηματοδότησης απαιτείται καταρχάς να 

δοθούν τα απαιτούμενα δικαιώματα στον χρήστη, έχοντας σε 

προηγούμενο χρόνο οριστεί ως Συντονιστής με σχέση ΟΠΣΚΕ. 1  σε 

κάποια συγκεκριμένη Υποδράση. 

 

Ο πιστοποιημένος Συντονιστής επιλέγει από τον Πίνακα Ελέγχου 

“Δημιουργία Αίτησης” και κατόπιν την επιθυμητή Υποδράση 

(Πρόσκληση) από τη σχετική λίστα. 

 

 

    
 

1  Σχέσεις ΟΠΣΚΕ: οι σχέσεις που δημιουργούνται μεταξύ Εγγεγραμμένου Χρήστη ΟΠΣΚΕ (Φυσικό Πρόσωπο) και 

δικαιούχου ενίσχυσης, προκειμένου, σύμφωνα με το ρόλο που του έχει ανατεθεί από τον δικαιούχο, να μπορεί να ενεργεί 

για λογαριασμό του (π.χ. ως Συντονιστής) σε όλα τα στάδια ζωής του επενδυτικού σχεδίου όπως αυτά αποτυπώνονται στις 

σχετικές φόρμες/ενέργειες του Πληροφοριακού Συστήματος. Η εν λόγω σχέση δύναται να διακόπτεται μέσω ΟΠΣΚΕ από 

τον δικαιούχο που την δημιούργησε. 
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Για τη δημιουργία Αίτησης Χρηματοδότησης για την Παρέμβαση «Σύσταση 

Ομάδων Παραγωγών και Οργανώσεων Παραγωγών» επιλέγουμε την Παρέμβαση : 

 
  Η Αίτηση Χρηματοδότησης ενεργοποιείται μέσω της επιλογής “Δημιουργία 

Αίτησης”. 

 
Στη συνέχεια θα πρέπει να συμπληρωθούν τα υποχρεωτικά πεδία του 

«Τίτλου Πράξης» στα ελληνικά και στα αγγλικά.  
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Πατώντας “Προσθήκη” ανοίγει η φόρμα της Αίτησης Χρηματοδότησης 

έχοντας λάβει μοναδικό κωδικό, ο οποίος τη συνοδεύει όχι μόνο μέχρι 

την οριστικοποίηση της αλλά και σε όλα τα επόμενα στάδια, δηλ. 

αξιολόγησης, ένταξης και υλοποίησης. 
 
 

 
 
Σημείωση: 

 
 Ο «Συντονιστής Έργου» έχει τη δυνατότητα: 

▪ να δημιουργήσει την Αίτηση, να επεξεργαστεί την Αίτηση, να υποβάλει 

την Αίτηση, 
 

▪ να επανεπεξεργαστεί την Αίτηση και να την υποβάλει εκ νέου (κατά 

την επανεπεξεργασία ο μοναδικός κωδικός της αίτησης παραμένει 

ο ίδιος), 

▪ να ακυρώσει την Αίτηση (με την ακύρωση της αίτησης η τελευταία 

λαμβάνει νέο ενάριθμο). 

 

Αντίθετα, ο «Δικαιούχος Ενίσχυσης» έχει τη δυνατότητα προβολής των 

στοιχείων της Αίτησης χωρίς τη δυνατότητα επεξεργασίας. 

 
 

2.2  Ενότητα «Δικαιούχος /οι Ενίσχυσης» 
 

Σε αυτή την ενότητα γίνεται επιλογή του Δικαιούχου Ενίσχυσης και του 

Κανονισμού. 

Επιπλέον προβάλλονται τα στοιχεία Δικαιούχου στη σχετική καρτέλα. 
 

Για την Παρέμβαση Π3-77-1.1 προβάλλονται τα στοιχεία του Νομικού 

Προσώπου στο οποίο υπάγεται η Ομάδα Παραγωγών / Οργάνωση 

Παραγωγών για την οποία υποβάλλεται η Αίτηση Χρηματοδότησης εφόσον 

αυτή δεν αποτελεί Νομικό Πρόσωπο εγγεγραμμένο στο Μητρώο της ΑΑΔΕ 

και συνεπώς δεν διαθέτει ΑΦΜ και κωδικούς TaxisNet .  
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2.2.1 Καρτέλα «Επιλογή Δικαιούχου/ων και Κανονισμών» 
 
 

Πατώντας “Προσθήκη” στην καρτέλα «Επιλογή Δικαιούχου / Δικαιούχων» ο 

Συντονιστής επιλέγει τον Δικαιούχο  καθώς και τον Κανονισμό. 

Ως Δικαιούχος σε αυτή τη καρτέλα επιλέγεται το νομικό πρόσωπο στο οποίο 

υπάγεται η Ομ.Π/ΟΠ και το οποίο είναι εγγεγραμμένο στο μητρώο της ΑΑΔΕ , 

και διαθέτει ΑΦΜ . 
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Αφού επιλεχθεί ο Δικαιούχος και ο Κανονισμός, καθορίζεται μέσω 

checkbox εάν ο οριζόμενος Δικαιούχος θα είναι και «Συντονιστής 

Δικαιούχος». Η συγκεκριμένη λειτουργικότητα αφορά συνεργατικά 

σχήματα ενώ στις αιτήσεις με έναν δικαιούχο η επιλογή είναι τυπική αλλά 

υποχρεωτική. To είδος φορέα «Επιχείρηση» είναι τυπικό, επιλέγεται 

υποχρεωτικά, όμως δεν υποδηλώνει την μορφή του δικαιούχου και δεν 

εξετάζεται ως προς την επιλέξιμότητα της αίτησης. Το πεδίο αφορά 

οριζόντια όλες τις Παρεμβάσεις που υλοποιούνται στο ΟΠΣΚΕ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Για να αποθηκευτούν οι επιλογές, πατάμε “Ενημέρωση” και, κατόπιν, 

“Αποθήκευση”, λαμβάνοντας μήνυμα επιτυχούς αποθήκευσης της 

εγγραφής. 
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Σημείωση:  
1. Στη λίστα Δικαιούχων εμφανίζονται όλοι οι Δικαιούχοι με τους 

οποίους ο Συντονιστής έχει ενεργή σχέση ΟΠΣΚΕ στη 

συγκεκριμένη Υποδράση.  
2. Συντονιστής Δικαιούχος μπορεί να οριστεί μόνο ένας, ανεξάρτητα 

από το αν υπάρχει συνεργατικό σχήμα. 
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2.2.2 Καρτέλα «Στοιχεία Δικαιούχων» 
 

Στην καρτέλα «Στοιχεία Δικαιούχων» παρουσιάζονται τα «Βασικά 

Στοιχεία» καθώς και τα «Στοιχεία Επικοινωνίας» του Δικαιούχου, χωρίς 

δυνατότητα επεξεργασίας. 

Όπως αναφέρθηκε και παραπάνω η καρτέλα Στοιχεία Δικαιούχων 

περιέχει τα στοιχεία του Νομικού Προσώπου στο οποίο υπάγεται η 

Ομάδα Παραγωγών / Οργάνωση Παραγωγών  . 
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Σημείωση:  
Οποιαδήποτε αλλαγή απαιτηθεί κατά την επεξεργασία της Αίτησης θα 

πρέπει να πραγματοποιηθεί στο «Προφίλ Δικαιούχου» από τον 

Δικαιούχο Ενίσχυσης ώστε αυτόματα να επικαιροποιηθούν και τα 

αντίστοιχα πεδία της «Αίτησης Χρηματοδότησης» με τις σχετικές 

αλλαγές. 

 
 

2.3.  Ενότητα «Ταυτότητα Δικαιούχου / ων» 
 

Σε αυτή την ενότητα καταχωρούνται τα εξής στοιχεία: 

• Στοιχεία Ομάδας Παραγωγών (Ομ.Π.) / Οργάνωσης Παραγωγών (Ο.Π.) 
/ Ενώσεων Οργανώσεων Παραγωγών (ΕΟΠ),  

• Νόμιμοι Εκπρόσωποι, 

• Στοιχεία Εγγεγραμμένων μελών, 

• Εγκαταστάσεις, 

• Χαρακτηριστικά Εγκαταστάσεων,  

• ΚΑΔ Εγκατάστασης (Δραστηριότητας),  

• Μέτοχοι / Εταίροι, 

• Πραγματικοί Δικαιούχοι, 
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2.3.1 Καρτέλα  «Στοιχεία Ομάδας Παραγωγών (Ομ.Π.) / Οργάνωσης Παραγωγών 
(ΟΠ) / Ενώσεων Οργανώσεων Παραγωγών (ΕΟΠ)» 
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Στο ΟΠΣΚΕ πριν από την έναρξη υποβολής αιτήσεων έχει ενσωματωθεί 
αρχείο με τις Ομ.Π/ΟΠ και τα μέλη που συμμετέχουν σε αυτές . 

Ο Συντονιστής επιλέγει την Ομάδα Παραγωγών / Οργάνωση Παραγωγών την 
οποία αφορά η αίτηση χρηματοδότησης .  

Στη συνέχεια  έχει τη δυνατότητα : 

α) Της αντιγραφής δεδομένων η οποία πραγματοποιείται διαλειτουργικά από 
το παραπάνω αρχείο ΕΜΑΣ το οποίο περιέχει τις Ομάδες Παραγωγών / 
Οργανώσεις Παραγωγών που έχουν αναγνωριστεί πριν την ημερομηνία 
έναρξης υποβολής των αιτήσεων χρηματοδότησης για τη συγκεκριμένη 
Παρέμβαση .  

  
Εφόσον ο Συντονιστής επιλέξει Ομ.Π/ΟΠ στη συνέχεια αποθηκεύει και μέσω 

της αντιγραφής δεδομένων από το αρχείο ΕΜΑΣ  ενημερώνονται αυτόματα 

τα υπόλοιπα πεδία : 

• Επωνυμία Ομ.Π./ ΟΠ/ ΕΟΠ, 

• Αριθμός Μητρώου EL, 

• Κατηγορία συλλογικού φορέα, 

• Ημερομηνία Αναγνώρισης Ομάδας / Οργάνωσης Παραγωγών, 

• Αριθμός Απόφασης Αναγνώρισης, 

• Αριθμός μελών Ομάδας Παραγωγών / Οργάνωσης Παραγωγών, 

• Προϊόντα Αναγνώρισης/Δραστηριοποίησης, 

Δεν ενημερώνονται αυτόματα τα πεδία « Παραγωγική Κατεύθυνση» και 

Υπηρεσία . Στα παραπάνω πεδία δίνεται η δυνατότητα συμπλήρωσης τους 

ή  διόρθωσης των στοιχείων που προ συμπληρώθηκαν από το αρχείο 

ΕΜΑΣ. 

 

Σημείωση : Εφόσον επιλεγεί η Αντιγραφή δεδομένων τότε η καρτέλα 

Στοιχεία Εγγεγραμμένων μελών Ομ.Π /ΟΠ/ ΕΟΠ ενημερώνεται αυτόματα και 

αυτή με τα μέλη της Ομ.Π / ΟΠ  τα οποία συμμετέχουν σε αυτή βάσει του 

αρχείου ΕΜΑΣ που είναι ενσωματωμένο στο ΟΠΣΚΕ . Σε αυτό το σημείο 

προκειμένου να αποφευχθεί αναντιστοιχία μεταξύ των μελών που 

πραγματικά συμμετέχουν στην Ομ.Π/ΟΠ και των μελών που υπάρχουν 

καταχωρημένα στο ΕΜΑΣ καλό θα είναι να έχει προηγηθεί έλεγχος με την 

αρμόδια υπηρεσία η οποία παρακολουθεί την ΟΜ.Π/ΟΠ και ενημερώνει το 

ΕΜΑΣ. Η χρήση της Αντιγραφής δεδομένων δεν επιτρέπει την 

προσθαφαίρεση μελών και ως εκ τούτου εφόσον διαπιστωθούν διαφορές θα 

πρέπει να ακυρωθεί η αίτηση και να δημιουργηθεί νέα . 

 

Το αρχείο ΕΜΑΣ θα επικαιροποιείται προκειμένου να συμπεριλάβει : 
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• νέες Ομ.Π/ΟΠ που αναγνωρίστηκαν πρόσφατα και δεν περιέχονται στο 

αρχικό αρχείο ΕΜΑΣ,  

• τα  μέλη που πραγματικά τις απαρτίζουν κατά το χρόνο της αίτησης .   

 
β) να επιλέξει να συμπληρώσει ο ίδιος το πεδίο «Επωνυμία Ομ.Π / ΟΠ/ 
ΕΟΠ» χωρίς τη χρήση της αντιγραφής δεδομένων από το ΕΜΑΣ . 
 

  
 

Σημείωση : Σε αυτή τη περίπτωση συμπληρώνονται από τον συντονιστή και 

τα υπόλοιπα πεδία :  

 

• Αριθμός Μητρώου EL, 

• Ημερομηνία Αναγνώρισης Ομάδας Παραγωγών / Οργάνωσης 

Παραγωγών,  

• Αριθμός Απόφασης Αναγνώρισης, 

• Αριθμός μελών Ομάδας Παραγωγών / Οργάνωσης Παραγωγών, 

• Προϊόντα Αναγνώρισης/ Δραστηριοποίησης, 

 

Στο πεδίο «Παραγωγική Κατεύθυνση» επιλέγεται η φυτική ή ζωική 

κατεύθυνση και στο πεδίο «Υπηρεσία» επιλέγεται η αρμόδια υπηρεσία 

αναγνώρισης της Ομάδας Παραγωγών / Οργάνωσης Παραγωγών. 

Κατόπιν πρέπει να πατηθεί “Ενημέρωση” και “Αποθήκευση” ώστε να 

αποθηκευτεί επιτυχώς η εγγραφή. 

Η καρτέλα Στοιχεία Εγγεγραμμένων μελών Ομ.Π /ΟΠ/ ΕΟΠ δεν ενημερώνεται   

διαλειτουργικά από το ΕΜΑΣ αλλά τα μέλη συμπληρώνονται από τον 

συντονιστή . 

 

Είναι χρήσιμο να τονιστεί ότι το ΟΠΣΚΕ σε αυτή την αρχική φάση δεν 

διασυνδέεται με το σύστημα ΕΜΑΣ σε πραγματικό χρόνο αλλά φορτώνονται 

αρχεία Ομ.Π/ΟΠ και μελών που λαμβάνονται σε κάποια χρονικά σημεία . Γι’ 

αυτό το λόγο στην αρχή είναι πιθανό να μην εμφανίζεται η Ομ.Π/ΟΠ εφόσον 

αυτή είναι νεοσύστατη ή  να υπάρχουν διαφορές στο αρχείο μελών το οποίο 

θα εμφανιστεί παρακάτω επιλέγοντας την αντιγραφή δεδομένων και στα μέλη 

που απαρτίζουν την Ομ.Π/ΟΠ στο χρόνο υποβολής της αίτησης.   

Συνίσταται για τους υποψήφιους δικαιούχους Ομ.Π/ΟΠ που χρειάζεται να 

οριστικοποιήσουν άμεσα την Αίτηση Στήριξης να χρησιμοποιήσουν 

 

2.3.2 Καρτέλα  «Νόμιμοι Εκπρόσωποι» 
 

Η καρτέλα συμπληρώνεται με τα στοιχεία του/των Νόμιμου/μων 

εκπροσώπων της Ομ.Π./Ο.Π. . Ο Συντονιστής έχει τη δυνατότητα να 

προσθέσει «Νόμιμους Εκπροσώπους» πατώντας “Προσθήκη”. 
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Κατόπιν πρέπει να συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά πεδία (ένδειξη *) 

πριν πατηθεί “Ενημέρωση” και “Αποθήκευση” ώστε να αποθηκευτεί 

επιτυχώς η εγγραφή. 

  

 
 

 

Σημείωση:  
1. Το κουμπί “Ενημέρωση” ενεργοποιείται εφόσον όλα τα 

υποχρεωτικά πεδία έχουν συμπληρωθεί. 

 
2. Για να αποθηκευτούν στην Αίτηση οι Νόμιμοι Εκπρόσωποι θα 

πρέπει να πατηθεί το κεντρικό κουμπί της “Αποθήκευσης”. 
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2.3.3 «Στοιχεία Εγγεγραμμένων μελών » 
 

 
 

Στην εν λόγω καρτέλα : 

α) μέσω διαλειτουργικότητας με το ΕΜΑΣ, γίνεται άντληση των μελών της 

Ομ.Π./Ο.Π. και των βασικών στοιχείων τους όπως αναφέρθηκε παραπάνω στο 

κεφάλαιο 2.3.1 «Καρτέλα  «Στοιχεία Ομάδας Παραγωγών (Ομ.Π.) / Οργάνωσης 

Παραγωγών (ΟΠ) / Ενώσεων Οργανώσεων Παραγωγών (ΕΟΠ)» . 

 

β) δίνεται η  δυνατότητα χωρίς τη χρήση διαλειτουργικότητας με το ΕΜΑΣ όπως 

αναφέρθηκε παραπάνω στο κεφάλαιο 2.3.1 «Καρτέλα  «Στοιχεία Ομάδας 

Παραγωγών (Ομ.Π.) / Οργάνωσης Παραγωγών (ΟΠ) / Ενώσεων Οργανώσεων 

Παραγωγών (ΕΟΠ)» να συμπληρώσει ο ίδιος ο συντονιστής τα στοιχεία των 

μελών της Ομ.Π/ΟΠ . Επιπλέον δίνεται η δυνατότητα προσθαφαίρεσης μελών της 

Ομ.Π./Ο.Π. προκειμένου να αποτυπωθεί η ορθή σύνθεση της.  

 

Kαι στις δύο περιπτώσεις πρέπει να αποτυπωθεί η σύνθεση της Ομ.Π./Ο.Π. κατά 

την υποβολή της αίτησης στήριξης. 

 

Σημείωση : Το πεδίο ΟΣΔΕ δεν αφορά τη Παρέμβαση και δεν επιλέγεται.   

 

Τα πεδία : 

• Εφαρμογή Συστήματος Ποιότητας, 

• Γεωργός Νεαρής Ηλικίας, 

• Συμμετοχή σε Γεωργοπεριβαλλοντικές Δράσεις 
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συμπληρώνονται υποχρεωτικά με τιμή Ναι / Όχι για όλα τα μέλη της Ομ.Π./Ο.Π.   

Αφού συμπληρωθούν όλα τα πεδία πατάμε ενημέρωση για να ενημερωθεί η 

καρτέλα με τα στοιχεία του μέλους και στη συνέχεια αποθήκευση . 

2.3.4 «Εγκαταστάσεις » 
 

Στην εν λόγω καρτέλα, μέσω διαλειτουργικότητας με την ΑΑΔΕ, γίνεται 

άντληση των στοιχείων αναφορικά με την έδρα του δικαιούχου Νομικού 

Προσώπου . Η λήψη των στοιχείων της έδρας γίνεται μέσω της Λήψης 

εγκαταστάσεων ΑΑΔΕ δικαιούχου : 

 

ενέργεια που θα εμφανίσει ενημερωτικό μήνυμα για τη «Συγκατάθεση 

λήψης στοιχείων». Στο σημείο αυτό ο Συντονιστής θα πρέπει να πατήσει 

«ΟΚ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Για την περαιτέρω επεξεργασία των στοιχείων της Εγκατάστασης μπορεί  

να χρησιμοποιηθεί το κουμπί  από τη στήλη Ενέργειες και να 

συμπληρωθούν τα επιθυμητά και υποχρεωτικά πεδία, πριν πατηθεί 

“Ενημέρωση” και “Αποθήκευση” ώστε να καταχωρηθούν οι αλλαγές. 
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Σημείωση:  
Το πεδίο τίτλος συμπληρώνεται με την επωνυμία της Ομάδας 

Παραγωγών / Οργάνωσης Παραγωγών. 

Τα σχετικά με τις εγκαταστάσεις στοιχεία που μεταφέρθηκαν μέσω 

διαλειτουργικότητας δεν είναι δυνατό να διαγραφούν από τον 

Συντονιστή. 

 

2.3.5 «Χαρακτηριστικά Εγκαταστάσεων » 
 

Η καρτέλα συμπληρώνεται αυτόματα αναλόγως του τόπου της έδρα του 

δικαιούχου με το χαρακτηρισμό  Ορεινή, Μειονεκτική, Λοιπή, Νησιωτική. 

 
 

2.3.6 «ΚΑΔ Εγκατάστασης» 
 

Στη συγκεκριμένα καρτέλα, επίσης μέσω διαλειτουργικότητας, 

αντλούνται οι ΚΑΔ Δραστηριότητας κάθε εγκατάστασης μέσω της 

«Λήψης εγκαταστάσεων ΑΑΔΕ δικαιούχου» από την καρτέλα 

«Εγκαταστάσεις». 

Ο Συντονιστής μπορεί να ελέγξει τα στοιχεία που αντλήθηκαν 

διαλειτουργικά για κάθε ΚΑΔ πατώντας  από τη στήλη Ενέργειες. 
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2.3.7 «Μέτοχοι / Εταίροι» 
 

Στη συγκεκριμένα καρτέλα καταχωρούνται, εφόσον υπάρχουν, τα μέλη της 

Ομ.Π./ Ο.Π. (Συμπληρώνεται για: 1) τα φυσικά / νομικά πρόσωπα του 

δικαιούχου που κατέχουν ποσοστό 25% - 50% του κεφαλαίου ή των 

δικαιωμάτων ψήφου σε άλλο φορέα – επιχείρηση που βρίσκεται ανάντη ή 

κατάντη αυτών ή/και το αντίστροφο (συνεργαζόμενες επιχειρήσεις), 2) τα 

φυσικά / νομικά πρόσωπα του δικαιούχου που κατέχουν ποσοστό >50% των 

δικαιωμάτων ψήφου των μετόχων/εταίρων άλλου φορέα – επιχείρησης 

(συνδεδεμένες επιχειρήσεις) . 

 

Πατώντας το κουμπί «Προσθήκη» ανοίγει το αναδυόμενο παράθυρο 

“Προβολή Στοιχείων / Προσθήκη Μετόχων”. 

 

 

 
 

Σημείωση : Τα πεδία « Τύπος Ταυτοποίησης Έγγραφου» και «Αριθμός 
Εγγράφου» συμπληρώνονται μόνο από τα φυσικά πρόσωπα . 
 
Αφού συμπληρωθούν όλα τα πεδία πατάμε ενημέρωση για να ενημερωθεί η 

καρτέλα με τα στοιχεία του μέλους και στη συνέχεια αποθήκευση . 

Σημείωση : Τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο συμπληρώνονται υποχρεωτικά 
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2.3.8 «Πραγματικοί Δικαιούχοι» 
 
Η καρτέλα δεν συμπληρώνεται. 

   

2.4.  Ενότητα «Ηλεκτρονική Δήλωση ΜμΕ» 
 

Όπως σημειώνεται και στο σχετικό μήνυμα που εμφανίζεται στην οθόνη 

του Συντονιστή, οι καρτέλες της Δήλωσης συμπληρώνονται με τα 

στοιχεία για κάθε μια από τις συνεργαζόμενες ή/και συνδεδεμένες 

επιχειρήσεις με την Ομ.Π./Ο.Π., σύμφωνα με τον ορισμό των ΜΜΕ, και 

ανεξάρτητα εάν περιλαμβάνονται σε ενοποιημένους λογαριασμούς ή όχι. 
 

2.4.1 Καρτέλα «Στοιχεία Αιτούσας Επιχείρησης» 
 
 

Στην πρώτη καρτέλα «Στοιχεία Αιτούσας Επιχείρησης» συμπληρώνονται 

για την Ομ.Π./Ο.Π. τα παρακάτω πεδία: 

• Διαχειριστική Χρήση (επιλογή από λίστα)  

• Τύπος επιχείρησης (επιλογή από λίστα)  

• Αριθμός Απασχολούμενων (σε ΕΜΕ) 
 

• Κύκλος εργασιών 
 

• Σύνολο ισολογισμού 
 

Σημείωση:  
Είναι δυνατή η καταχώρηση στοιχείων μόνο μίας Διαχειριστικής χρήσης. 
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2.4.2 Καρτέλα «Στοιχεία Διευθυντικών Στελεχών Αιτούσας Επιχείρησης» 
 

Μέσω της “Προσθήκης” καταχωρούνται τα στοιχεία των διευθυντικών 

στελεχών της Ομ.Π/Ο.Π. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Αφού συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά πεδία (ένδειξη * ) πρέπει να 

πατηθεί “Ενημέρωση” και στη συνέχεια “Αποθήκευση” ώστε να 

ολοκληρωθεί η καταχώρηση.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
Σημείωση: 

 
Είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί το ΑΦΜ ή Τ.Ι.Ν. κάθε διευθυντικού 

στελέχους που θα καταχωρηθεί. 
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2.4.3 Καρτέλα «Συνεργαζόμενες Επιχειρήσεις» 
 

Στην εν λόγω καρτέλα καταχωρούνται τα στοιχεία των Συνεργαζόμενων 

Επιχειρήσεων αναφορικά με τη Διαχειριστική χρήση που επιλέχθηκε 

στην καρτέλα «Στοιχεία Αιτούσας Επιχείρησης». 

Τα στοιχεία της Συνεργαζόμενης Επιχείρησης καταχωρούνται μέσω του 

κουμπιού “Προσθήκη”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Κατόπιν πρέπει να συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά πεδία (ένδειξη * ) 

πριν πατηθεί “Ενημέρωση” και στη συνέχεια “Αποθήκευση” ώστε να 

ολοκληρωθεί η καταχώρηση. 
 

Τα παρακάτω πεδία υπολογίζονται αυτόματα πατώντας “Ενημέρωση” 

και “Αποθήκευση” στην Αίτηση. 
 

Αριθμός απασχολουμένων (σε ΕΜΕ) κατ' αναλογία. 

Κύκλος εργασιών κατ' αναλογία.  
     Σύνολο ισολογισμού κατ' αναλογία.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Σημείωση: 

 
Είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί το ΑΦΜ ή Τ.Ι.Ν. κάθε διευθυντικού 

στελέχους που θα καταχωρηθεί. 
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2.4.4 Καρτέλα «Στοιχεία Διευθυντικών Στελεχών Συνεργαζόμενων Επιχειρήσεων» 
 

 

Σε αυτή την καρτέλα, μέσω του κουμπιού “Προσθήκης”, ο Συντονιστής 

καταχωρεί όλα τα υποχρεωτικά πεδία (ένδειξη * ) με τα στοιχεία των 

Διευθυντικών στελεχών των Συνεργαζόμενων επιχειρήσεων, πριν 

πατήσει “Ενημέρωση” και στη συνέχεια “Αποθήκευση” ώστε να 

ολοκληρωθεί η καταχώρηση. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
Σημείωση: 

 
Είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί το ΑΦΜ ή Τ.Ι.Ν. κάθε διευθυντικού 

στελέχους που θα καταχωρηθεί. 
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2.4.5 Καρτέλα  «Συνδεδεμένες Επιχειρήσεις» 
 

Αντίστοιχα καταχωρούνται τα στοιχεία των Συνδεδεμένων Επιχειρήσεων 

για τη Διαχειριστική χρήση που επιλέχθηκε στην καρτέλα «Στοιχεία 

Αιτούσας Επιχείρησης».  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Αφού συμπληρωθούν τα υποχρεωτικά πεδία (ένδειξη * ) πρέπει να 

πατηθεί “Ενημέρωση” και στη συνέχεια “Αποθήκευση” ώστε να 

ολοκληρωθεί η καταχώρηση. 
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Σημείωση: 

 
Είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί το ΑΦΜ ή Τ.Ι.Ν. κάθε διευθυντικού 

στελέχους που θα καταχωρηθεί. 
 
 
 

2.4.6 Καρτέλα «Στοιχεία Διευθυντικών Στελεχών Συνδεδεμένων Επιχειρήσεων» 
 

 

Με τον ίδιο τρόπο καταχωρούνται τα στοιχεία των διευθυντικών 

στελεχών των Συνδεδεμένων επιχειρήσεων: “Προσθήκη”, συμπλήρωση 

όλων των υποχρεωτικών πεδίων (ένδειξη * ), κατόπιν “Ενημέρωση” και 

στη συνέχεια “Αποθήκευση”. 
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Σημείωση: 

 
Και σε αυτή την περίπτωση είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί το 

ΑΦΜ ή Τ.Ι.Ν. κάθε διευθυντικού στελέχους που θα καταχωρηθεί. 
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2.4.7 Καρτέλα  «Προηγούμενη Διαχειριστική Χρήση» 
 

Στην εν λόγω καρτέλα επισυνάπτονται Δηλώσεις ΜμΕ προηγούμενων 

διαχειριστικών χρήσεων, εφόσον απαιτείται. 
 
 

 
 

 

Η περιοχή επισύναψης αρχείου ενεργοποιείται όταν ο Συντονιστής 

επιλέξει μεταβολή στα στοιχεία της αιτούσας επιχείρησης (δηλ. την 

επιλογή ΝΑΙ) σε σχέση με την προηγούμενη διαχειριστική χρήση. 
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Προσοχή! Για να πραγματοποιηθεί η επισύναψη αρχείου θα πρέπει 

πρώτα να επιλεγεί το αρχείο από τον υπολογιστή του χρήστη (κουμπί 

“Επιλογή Αρχείου”) και κατόπιν, αφού έχει επιλεχθεί το αρχείο, να 

πατηθεί το κουμπί «Επισύναψη Αρχείου». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.8 Καρτέλα «Στοιχεία για τον προσδιορισμό Κατηγορίας Επιχείρησης» 
 

Στην καρτέλα αυτή υπολογίζονται αθροιστικά τα στοιχεία της αιτούσας 

Επιχείρησης, των συνδεδεμένων και των συνεργαζόμενων 

επιχειρήσεων. 
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2.4.8 Καρτέλα «Μέγεθος Δικαιούχου Ενίσχυσης» 
 

Στην καρτέλα αυτή επιλέγεται το μέγεθος της Ομάδας Παραγωγών / Οργάνωσης 
Παραγωγών. 
 

2.5 Ενότητα «Ταυτότητα Αίτησης Χρηματοδότησης»  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.5.1  Καρτέλα  «Στοιχεία Υπεύθυνου Έργου»  
 
 
Η καρτέλα συμπληρώνεται με τα στοιχεία του υπεύθυνου μελετητή για την 

εκπόνηση του επιχειρηματικού σχεδίου και την τεχνική στήριξη του υποψηφίου.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Μετακινώντας τον κέρσορα ανοίγει η φόρμα με τα «Στοιχεία Υπεύθυνου 

Έργου», στην οποία και πρέπει να συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά 

πεδία (ένδειξη *). 
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Όπως αναφέρθηκε και για αντίστοιχη περίπτωση ανωτέρω, εάν επιλεχθεί 

διαφορετική της Ελλάδας «Χώρα», τότε τα πεδία «Περιφέρεια», 

«Περιφερειακή Ενότητα», «Δήμος», «Δημοτική / Τοπική Κοινότητα», 

«Δημοτικό Διαμέρισμα» είναι απενεργοποιημένα. Σε διαφορετική 

περίπτωση, που επιλεγμένη χώρα είναι η Ελλάδα, τότε τα πεδία 

«Περιφέρεια», «Περιφερειακή Ενότητα», «Δήμος», «Δημοτική / Τοπική 

Κοινότητα» και «Δημοτικό Διαμέρισμα» είναι υποχρεωτικά για 

συμπλήρωση. 
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Αφού συμπληρωθούν όλα τα πεδία, πρέπει να πατηθεί “Ενημέρωση” και 

στη συνέχεια “Αποθήκευση” ώστε να αποθηκευτεί επιτυχώς η εγγραφή. 

 

2.5.2  Καρτέλα  «Τόποι Υλοποίησης» 
 

Μέσω check box o χρήστης επιλέγει την εγκατάσταση του τόπου 

υλοποίησης του επενδυτικού σχεδίου. Ως εγκατάσταση του τόπου 

υλοποίησης ορίζεται αυτόματα από το σύστημα η έδρα του Νομικού 

Προσώπου το οποίο εγγράφηκε ως χρήστης – δικαιούχος και στο οποίο 

υπάγεται η Ομ.Π/ΟΠ. Στη συνέχεια πατάει “Αποθήκευση” ώστε να 

αποθηκευτεί επιτυχώς η εγγραφή. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.5.3  Καρτέλα  «ΚΑΔ Επένδυσης» 
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Στην υποκαρτέλα ΚΑΔ Επένδυσης εμφανίζονται οι ΚΑΔ Εγκατάστασης 

που αντλήθηκαν διαλειτουργικά καθώς και τυχόν νέες εγκαταστάσεις 

που προστέθηκαν από τον Συντονιστή. 
 

Από το κουμπί της Επεξεργασίας  ανοίγει το αναδυόμενο παράθυρο 

«Κ.Α.Δ Υποκαταστήματος» και επιλέγεται «ΚΑΔ Επένδυσης» ή/και «ΦΠΑ 

μη ανακτήσιμος που δε δύναται να συμψηφιστεί» και κατόπιν 

“Αποθήκευση”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Σημείωση : το πεδίο ΦΠΑ μη ανακτήσιμος δεν επιλέγεται για τη συγκεκριμένη 
παρέμβαση 
 

Η τελική λίστα των ΚΑΔ εμφανίζεται ενημερωμένη σε επίπεδο στηλών 

“Μη ανακτήσιμος ΦΠΑ” και “ΚΑΔ Επένδυσης”. 

Ο συντονιστής επιλέγει ως ΚΑΔ επένδυσης ένα ΚΑΔ ο οποίος σχετίζεται 

με κάποιο από τα προϊόντα αναγνώρισης της Ομ.Π. / Ο.Π. . Η επιλογή 

είναι τυπική,  απαιτείται όμως καθώς εμφανίζεται προς επιλογή στην  

Καρτέλα «Ανάλυση Δαπανών Επενδυτικής Πράξης» όπως περιγράφεται 

παρακάτω. 
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2.5.4  Καρτέλα  «Στόχοι Επιχειρηματικού Σχεδίου»  
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Στην εν λόγω υποκαρτέλα εμφανίζονται ως πεδία κειμένου οι στόχοι που 

του επενδυτικού σχεδίου.  

Για να μεγαλώσει το πεδίο πατάμε  με τον κέρσορα κάτω δεξιά τις γραμμές 

του πεδίου και σύρουμε προς την ίδια κατεύθυνση  . 

 

 
 

 
 

Αφού συμπληρωθούν τα πεδία των στόχων που έχει επιλέξει η 

Ομ.Π./Ο.Π. για την υλοποίηση του επιχειρηματικού της σχεδίου, πρέπει 

να πατηθεί “Αποθήκευση” ώστε να αποθηκευτεί επιτυχώς η εγγραφή. 
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2.5.5  Καρτέλα  «Περιγραφή Αίτησης Χρηματοδότησης» 
 

Στην εν λόγω υποκαρτέλα εμφανίζονται ως πεδία κειμένου τα Ερωτήματα 

που συνθέτουν την περιγραφή του επιχειρηματικού σχεδίου σύμφωνα με τα 

οριζόμενα της Πρόσκλησης.  

 

 

 
 

Και σε αυτή τη περίπτωση για να μεγαλώσει το πεδίο της Τεκμηρίωσης 

ακολουθούμε τη διαδικασία που αναφέρθηκε παραπάνω στην καρτέλα «Στόχοι 

Επιχειρηματικού Σχεδίου». 

Αφού συμπληρωθούν τα πεδία πρέπει να πατηθεί “Αποθήκευση” ώστε να 
αποθηκευτεί επιτυχώς η εγγραφή. 
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2.5.6  Καρτέλα «Ανάλυση Δαπανών Επενδυτικής Πράξης»  
 
Στη συγκεκριμένη καρτέλα καταχωρούνται τα αιτούμενα ποσά στήριξης βάσει της 

ετήσιας εμπορεύσιμης αξίας και του ποσοστού που αναφέρεται κατ’ έτος βάσει 

της σχετικής ΥΑ .  

Σημείωση : Ο όρος δαπάνη που αναφέρεται στο τίτλο της καρτέλας και στα πεδία 

που περιέχονται σε αυτή συγκεκριμένη  δεν πρέπει να συγχέεται με δαπάνες που 

θα υλοποιηθούν από τον δικαιούχο . Χρησιμοποιείται οριζόντια σε όλες τις 

παρεμβάσεις που υλοποιούνται στο ΟΠΣΚΕ . Για τη συγκεκριμένη παρέμβαση 

και σύμφωνα με το σχετικό θεσμικό πλαίσιο δεν καταχωρούνται δαπάνες .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Μέσω του κουμπιού «Προσθήκη» ανοίγει το αναδυόμενο παράθυρο 

“Προβολή Στοιχείων / Προσθήκη Δαπάνης”, ώστε να επιλεχθεί ο 

«Δικαιούχος» και να συμπληρωθούν όλα τα υποχρεωτικά πεδία της 

φόρμας (ένδειξη* ). Τα πεδία αυτά είναι τα εξής: 
 

1. Τόπος Υλοποίησης (επιλογή από λίστα) 

Επιλέγεται υποχρεωτικά ο τόπος υλοποίησης που δηλώθηκε στην Καρτέλα 

Ταυτότητα Αίτησης Χρηματοδότησης/Τόπος/οι Υλοποίησης Έργου,  

2. Κανονισμός / Άρθρο  

Επιλέγεται υποχρεωτικά ο κανονισμός που αφορά τη παρέμβαση 

3. Κατηγορία Δαπάνης  

Επιλέγεται υποχρεωτικά η κατηγορία δαπάνης που αφορά την παρέμβαση 
 
4. Υποκατηγορία Δαπάνης (επιλογή από λίστα)  
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5. Τα πεδία « Ανάλυση επιλέξιμης υποκατηγορίας» και «Είδος 

Δαπάνης» συμπληρώνονται αυτόματα από το σύστημα.  

6. Κ.Α.Δ Επένδυσης 

Επιλέγεται υποχρεωτικά ο ΚΑΔ Επένδυσης, που δηλώθηκε στην 

Καρτέλα Ταυτότητα Αίτησης Χρηματοδότησης/ΚΑΔ Επένδυσης. Για 

τις περιπτώσεις αναγνωρισμένων Ομ.Π./Ο.Π. με περισσότερα από 

ένα προϊόντα, επιλέγεται υποχρεωτικά ο ΚΑΔ Επένδυσης του 

προϊόντος με τη μεγαλύτερη συμβολή στον καθορισμό της 

εμπορευθείσας αξίας παραγωγής. 

7. Τίτλος Δαπάνης 

Στο πεδίο συμπληρώνεται ως τίτλος « Εμπορεύσιμη αξία παραγωγής»  
 
8. Περιγραφή Δαπάνης 

Στο πεδίο συμπληρώνεται ως περιγραφή Δαπάνης « Αξία 

παραγωγής 1ου ,  2ου  , 3ου  , 4ου  , 5ου έτους » ανάλογα με την επιλογή 

στην Υποκατηγορία Δαπάνης   

9. Προσφορά Τεκμηρίωση 

Το πεδίο δεν είναι υποχρεωτικό προς συμπλήρωση  
 
10. Μονάδα Μέτρησης Ποσότητας (επιλογή από λίστα)  

Στο πεδίο επιλέγεται από τη λίστα η τιμή «2 – Αριθμός» 

11. Ποσότητα  

Το πεδίο συμπληρώνεται με την τιμή «1» 

12. Τιμή Μονάδας  

Το πεδίο συμπληρώνεται με την αξία παραγωγής 

13. ΦΠΑ  

Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται με την τιμή «0» 

14. Τα πεδία «Συνολικό Ποσό με ΦΠΑ» και «Επιλέξιμη δαπάνη» 

συμπληρώνονται αυτόματα από το σύστημα . 

15. Επιχορηγούμενη (Αιτούμενη) Δαπάνη 

Το πεδίο συμπληρώνεται από τον συντονιστή με το γινόμενο της 

αξίας παραγωγής με το ποσοστό ενίσχυσης του έτους που 

επιλέχθηκε στο πεδίο Περιγραφή Δαπάνης. Σε αυτό το πεδίο ο 

Συντονιστής θα πρέπει να δώσει ιδιαίτερη προσοχή το ποσό να μην 

υπερβαίνει τα 100.000,00 €.  

16. Τα πεδία «Μη επιχορηγούμενη δαπάνη», «% Ένταση Ενίσχυσης», 

«Δημόσια Δαπάνη», «Ιδιωτική Συμμετοχή»  συμπληρώνονται 

αυτόματα από το σύστημα . 

Σημείωση : τα πεδία «Μη επιχορηγούμενη δαπάνη» και «Ιδιωτική 

Συμμετοχή» δεν αφορούν την παρέμβαση συνεπώς δεν πρέπει να 

δίνεται σημασία στα ποσά που αναφέρονται στα συγκεκριμένα 

πεδία. 

 

Αφού συμπληρωθούν τα πεδία πρέπει να πατηθεί “Ενημέρωση” και στη 

συνέχεια “Αποθήκευση” ώστε να αποθηκευτεί επιτυχώς η εγγραφή. 
 



40 

 

Για να ενημερωθούν τα υπολογιζόμενα πεδία προτείνεται η συχνή 

Ενημέρωση της καρτέλας και η Αποθήκευση από το κεντρικό μενού της 

Αίτησης. 
 

Συστήνεται μετά από κάθε καταχώριση δαπάνης να πραγματοποιείται 

Έλεγχος Ορθότητας μέσω της επιλογής 'Επιπλέον Ενέργειες'. 

 

Προσοχή! Τα ποσά υπολογίζονται με αποκοπή στα 2 δεκαδικά ψηφία. 
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2.5.7 Καρτέλα «Συγκεντρωτικός Πίνακας Δαπανών Δικαιούχου /ων» 
 

Στον Συγκεντρωτικό Πίνακα Δαπανών ανά Δικαιούχο εμφανίζονται 

Κατηγορίες και Υποκατηγορίες δαπανών, με τις Κατηγορίες δαπανών να 

αθροίζουν τα σύνολα όλων των Υποκατηγοριών δαπανών όπως 

συμπληρώθηκαν αναλυτικά στην προηγούμενη καρτέλα. 

 

Πίνακας 1     

 
Πίνακας 2 
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Σημείωση :  Η στήλη Επιχορηγούμενος Π/Υ (€) ταυτίζεται με τη Δημόσια Δαπάνη. 

Η στήλη Μη Επιχορηγούμενος  Π/Υ (€) δεν αφορά την παρέμβαση  

συνεπώς δεν πρέπει να δίνεται σημασία στα ποσά που αναφέρονται στη 

συγκεκριμένη στήλη .                                                                                                                          

  

2.6 Ενότητα «Τήρηση Κανόνων – Υπεύθυνες Δηλώσεις - Δικαιολογητικά»  
 

2.6.1  Καρτέλα «Τήρηση Εθνικών και Ενωσιακών Κανόνων»  
 
 
Η καρτέλα περιέχει ερωτήσεις στις οποίες η συμπλήρωση μέσω της επιλογής 

Ναι/ Όχι. Η συμπλήρωση τους είναι υποχρεωτική. Επίσης υπάρχει δυνατότητα 

τεκμηρίωσης τους με την εισαγωγή κειμένου στο πεδίο τεκμηρίωση. 

 

 
 

2.6.2  Καρτέλα «Αποδοχή Όρων και προϋποθέσεων» 
 
 
Η καρτέλα περιέχει ερωτήσεις στις οποίες η συμπλήρωση μέσω της επιλογής 

Ναι/ Όχι. Η συμπλήρωση τους είναι υποχρεωτική. 
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2.6.3  Καρτέλα  «Δικαιολογητικά Δικαιούχου» 
 

Μέσω της επιλογής «Προσθήκη» ανοίγει το αναδυόμενο παράθυρο 

“Προβολή Στοιχείων/Προσθήκη Δικαιολογητικού”, στο οποίο και είναι 

απαραίτητο να συμπληρωθούν τα υποχρεωτικά (ένδειξη * ), καθώς και 

οποιοδήποτε άλλο πεδίο κρίνεται απαραίτητο πριν ενεργοποιηθεί το 

κουμπί της “Αποθήκευσης”.  

Η επισύναψη των δικαιολογητικών πραγματοποιείται ανά κατηγορία 

κατόπιν επιλογής του σχετικού δικαιολογητικού από τη λίστα “Τύπος 

Δικαιολογητικού”. Κάτω εμφανίζεται το πεδίο «Διευκρινήσεις» το οποίο 

περιέχει όλα τα δικαιολογητικά που αφορούν τον Τύπο δικαιολογητικού. 
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Προσοχή! Για να πραγματοποιηθεί η επισύναψη αρχείου θα πρέπει 

πρώτα να επιλεγεί το αρχείο από τον υπολογιστή του χρήστη (κουμπί 

“Επιλογή Αρχείου”) και κατόπιν, αφού έχει επιλεχθεί το αρχείο, να 

πατηθεί το κουμπί «Επισύναψη Αρχείου». 

 

Τα αρχεία θα πρέπει να έχουν την μορφή pdf, .jpg, .png, μεγέθους έως 10 

mb και δυνατότητα επισύναψης μέχρι 5 αρχεία ανά τύπο 

δικαιολογητικού. Συμπιεσμένα αρχεία δεν επιτρέπονται για επισύναψη. 

Στη περίπτωση που απαιτείται η επισύναψη περισσότερων από 5 

αρχείων ή το μέγεθος τους ξεπερνά τα 10 mb ανά τύπο δικαιολογητικού 

μπορεί ο συντονιστής να επισυνάψει τα 5 αρχεία (με την προϋπόθεση ότι 

δεν ξεπερνάνε τα 10 mb), στη συνέχεια να πατήσει ενημέρωση και 

αποθήκευση. Κατόπιν πατώντας «προσθήκη» να επιλέξει τον ίδιο τύπο 

δικαιολογητικού και να επισυνάψει επιπλέον 5 ακόμα αρχεία κ.ο.κ. . Η 

ίδια δυνατότητα παρέχεται και στη περίπτωση που το μέγεθος των 

αρχείων ξεπερνάει τo μέγιστο επιτρεπόμενο μέγεθος των 10 mb . Εφόσον 

κάποιο ή κάποια αρχεία υπερκαλύπτουν το επιτρεπόμενο μέγεθος 

μπορεί ο συντονιστής να επισυνάψει το αρχείο ή τα αρχεία των οποίων 

το μέγεθος είναι αποδεκτό να πατήσει ενημέρωση και να αποθηκεύσει. 

Στη συνέχεια επαναλαμβάνει τη διαδικασία επιλέγοντας πάλι τον ίδιο 

τύπο δικαιολογητικού και να επισυνάψει τα υπόλοιπα αρχεία. Η 

διαδικασία που περιγράφεται μπορεί να επαναληφθεί για τον ίδιο τύπο 

δικαιολογητικού  πολλές φορές. 

Σημείωση  : Το πεδίο παρατηρήσεις συμπληρώνεται προαιρετικά όμως 

καλό θα ήταν να αναγράφεται συνοπτικά το δικαιολογητικό  ή τα 

δικαιολογητικά που επισυνάπτονται κάθε φορά. 

Επίσης για τη διευκόλυνση του φορέα διαχείρισης της παρέμβασης 

προτείνεται η επισύναψη κάθε δικαιολογητικού ξεχωριστά 
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αναγράφοντας στο πεδίο παρατηρήσεις το δικαιολογητικό που 

επισυνάπτεται όπως αυτό αναφέρεται στις « Διευκρινήσεις»  . Η 

διαδικασία είναι η ίδια όπως περιγράφεται παραπάνω .  

Τέλος ο Συντονιστής έχει τη δυνατότητα να επισυνάψει και επιπλέον 

δικαιολογητικά τα οποία δεν περιγράφονται στις διευκρινήσεις αλλά 

κρίνεται σκόπιμη η επισύναψη για την καλύτερη τεκμηρίωση της αίτησης 

στήριξης αναγράφοντας τη περιγραφή του δικαιολογητικού στις 

Παρατηρήσεις. Αυτό μπορεί να γίνει σε όλους τους τύπους 

δικαιολογητικού αρκεί να τηρούνται οι προϋποθέσεις του αριθμού και του 

μεγέθους των αρχείων.  

Δίνεται η δυνατότητα ενημέρωσης και αποθήκευσης κάθε φορά που 

επισυνάπτεται ένα ή περισσότερα αρχεία . Επίσης από την επιλογή 

Επιπλέον ενέργειες δίνεται η δυνατότητα Ελέγχου ορθότητας 

προκειμένου να διασφαλιστεί η επισύναψη όλων των απαιτούμενων 

δικαιολογητικών .  
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2.6.4  Καρτέλα  «Δείκτες Εκροών» 
 

Το πεδίο «Τιμή Στόχος» συμπληρώνεται με τιμή «1» . 
 

 
 

2.6.5  Καρτέλα  «Δείκτες Αποτελέσματος» 
   

Το πεδίο «Τιμή Στόχος» συμπληρώνεται με τον αριθμό  των γεωργικών 

εκμεταλλεύσεων  που συμμετέχουν στην Ομάδα παραγωγών / Οργάνωση 

παραγωγών . 
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3. Επεξήγηση κουμπιών στην Αίτηση Χρηματοδότησης  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Από το κουμπί «Επιπλέον Ενέργειες» ο Συντονιστής έχει τη δυνατότητα 

να πραγματοποιήσει «Έλεγχο Ορθότητας και Πληρότητας της Αίτησης», 

σύμφωνα με τον οποίο θα εμφανιστούν ενημερωτικά μηνύματα για την 

ορθή συμπλήρωση των πεδίων των Καρτελών της Αίτησης, ώστε, τελικά, 

να υποβληθεί με επιτυχία. 
 

Tα εν λόγω μηνύματα έχουν την παρακάτω μορφή: 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Αφού συμπληρωθούν ορθώς όλα τα πεδία και εμφανιστεί το μήνυμα «Ο 

Έλεγχος Ορθότητας και Πληρότητας ολοκληρώθηκε με επιτυχία. Η 

φόρμα είναι διαθέσιμη για υποβολή», ο Συντονιστής μπορεί να πατήσει 

«Υποβολή». Σε αυτή την περίπτωση εμφανίζεται το μήνυμα «Η υποβολή 

πραγματοποιήθηκε με επιτυχία». 
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Πατώντας το κουμπί «Επιστροφή», εμφανίζεται η λίστα με τις Αιτήσεις. 

Από το σχετικό κουμπί  που βρίσκεται στα δεξιά της εγγραφής μπορεί 

να εισέλθει ξανά στην φόρμα της επεξεργασίας. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Σε αυτό το στάδιο τα πεδία της φόρμας είναι κλειδωμένα και μη 

επεξεργάσιμα, με τη δυνατότητα επανεπεξεργασίας να υφίσταται από το 

σχετικό κουμπί («Επανεπεξεργασία»). 
 

Η επιλογή της «Επανεπεξεργασίας» ενεργοποιείται στο κουμπί 

«Επιπλέον Ενέργειες» μόνο μετά την Υποβολή.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Πατώντας την «Επανεπεξεργασία» ανοίγει η φόρμα και δίνεται η 

δυνατότητα πρόσθεσης ή αλλαγής οποιουδήποτε πεδίου. Κατόπιν 

μπορεί να πατηθεί «Αποθήκευση».   
Όπως και παραπάνω, μπορεί να διενεργηθεί «Έλεγχος Ορθότητας και 

Πληρότητας», ενέργεια που θα εμφανίσει ενημερωτικά μηνύματα ορθής 

συμπλήρωσης ή απαραίτητων διορθώσεων στα πεδία της φόρμας ώστε 

να υποβληθεί, τελικά, η Αίτηση λαμβάνοντας το μήνυμα «Η υποβολή 

πραγματοποιήθηκε με επιτυχία». 

 

Στο στάδιο αυτό το κουμπί «Υποβολή» δεν εμφανίζεται πλέον. 

 

Από τις «Επιπλέον Ενέργειες» ο Συντονιστής έχει την δυνατότητα να: 

• διαγράψει την Αίτηση, 

• επανεπεξεργαστεί την Αίτηση,  

• ακυρώσει την Αίτηση ή/και  

• να πραγματοποιήσει Έλεγχο Ορθότητας και Πληρότητας της Αίτησης 
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4. Οι Αιτήσεις μου 
 

 

Ο Συντονιστής εισέρχεται στο ΟΠΣΚΕ με τους προσωπικούς του 

κωδικούς taxisnet. 

 

Από τον «Πίνακα Ελέγχου» μπορεί να επιλέξει «Οι Αιτήσεις μου» ώστε 

να εμφανιστούν οι Αιτήσεις για τις οποίες έχει τα σχετικά δικαιώματα. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



51 

 

4.1 Επανεπεξεργασία Αίτησης Χρηματοδότησης 
 

 

Μετά την Υποβολή της Αίτησης Χρηματοδότησης υπάρχει η δυνατότητα 

της “επανεπεξεργασίας”. 

Η επιλογή «Επανεπεξεργασία» εμφανίζεται στο κουμπί “Επιπλέον 

Ενέργειες” και είναι ενεργή όταν υποβληθεί η Αίτηση Χρηματοδότησης, 

εφόσον έχει επιλεχθεί στην Υποδράση “Δυνατότητα Επανεπεξεργασίας“ 

και δεν έχει λήξει η προθεσμία Υποβολής (βλ. επεξήγηση κουμπιών στην 

Αίτηση Χρηματοδότησης). 
 
 

ΔΕΝ επιτρέπεται η επανεπεξεργασία της Αίτησης εάν δεν δίνεται η 
δυνατότητα Επανεπεξεργασίας από την παραμετροποίηση της Υποδράσης ή 
έχει λήξει η προθεσμία Υποβολών (εφόσον έχει δηλωθεί ημερομηνία Λήξης 
Υποβολών) ή έχει ξεκινήσει επόμενη ενέργεια (π.χ. Αξιολόγηση)  

 
 
 

 

Μετά την επανεπεξεργασία της Αίτησης απαιτείται εκ νέου Υποβολή της 

ώστε να είναι έγκυρη και να προχωρήσει σε επόμενα στάδια 

(Αξιολόγηση). Πρέπει επίσης να σημειωθεί ότι, σε μια τέτοια περίπτωση, 

ως ημερομηνία υποβολής λαμβάνεται υπόψη η (τελευταία) ημερομηνία 

επανυποβολής. 
 
 

 

4.2 Ακύρωση Αίτησης Χρηματοδότησης 
 

 

Από το κουμπί «Επιπλέον Ενέργειες» ο Συντονιστής έχει τη δυνατότητα 

να επιλέξει “Ακύρωση”. 

 

Το κουμπί είναι ενεργό εφόσον επιλεγεί στην Υποδράση “Δυνατότητα 

Ακύρωσης“ και η Αίτηση Χρηματοδότησης είναι σε επεξεργασία. 

   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Η ακυρωμένη Αίτηση Χρηματοδότησης παραμένει στη λίστα αιτήσεων 

του δικαιούχου ως ακυρωμένη και ανενεργή. 
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ΔΕΝ επιτρέπεται η Ακύρωση της Αίτησης ΑΝ: 

 

• δεν δίνεται η δυνατότητα Ακύρωσης από την παραμετροποίηση 

της Υποδράσης ή 

• είναι Υποβεβλημένη ή 

• έχει λήξει η προθεσμία Υποβολών (εφόσον έχει δηλωθεί 

ημερομηνία Λήξης Υποβολών) ή 

• έχει ξεκινήσει επόμενη ενέργεια (π.χ. Αξιολόγηση) 
 
 
 

5. Πίνακας Ελέγχου – Αιτήματα Helpdesk 
 

 
Για να υποβάλλετε το ερώτημα σας ή για να αναφέρετε τυχόν τεχνικό θέμα 

επιλέξτε από τον Πίνακα Ελέγχου το “Helpdesk” . 

 

 
 

 

Στη συνέχεια επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη». 

Ανοίγει η φόρμα ερωτήματος στην οποία είναι προσυμπληρωμένα τα πεδία 

“Όνομα”, “Επώνυμο”, και “Email από το Προφίλ του χρήστη. 
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Ο χρήστης συμπληρώνει τα υποχρεωτικά πεδία (με ένδειξη *) 

• Επιλογή Υποδράσεων / Προσκλήσεων (επιλογή από λίστα) 

• Κατηγορία Θέματος ( επιλογή από λίστα αν αφορά Τεχνικό θέμα / Πληροφορίες) 

• Τίτλος Θέματος 

• Αναλυτική Περιγραφή Θέματος 

 

Εάν επιθυμείτε επισυνάπτετε και σχετικά αρχεία. Επιλέγετε πρώτα τα αρχεία και 

εμφανίζεται ενημερωτικό μήνυμα πως θα πρέπει να πραγματοποιηθεί και η 

επισύναψη αυτών. 
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Αφού συμπληρώσετε όλα τα πεδία της φόρμας πατήστε «Αποθήκευση». 

Όταν καταχωρηθεί το μήνυμά σας, αλλά και όταν απαντηθεί θα λάβετε 

ενημερωτικό Email από την Τεχνική Υποστήριξη του ΟΠΣΚΕ. 

 

 
Το «Ερώτημα» και την «Απάντηση» στο ερώτημά σας μπορείτε να δείτε από το 

μενού “Helpdesk - Τα Αιτήματά μου”. Πατήστε το κουμπί «Επεξεργασία» από τις 

ενέργειες που βρίσκεται δίπλα στο αίτημά σας και θα ανοίξει η φόρμα Helpdesk με 

την απάντηση του ερωτήματός σας. 

 

 


